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A gente deve amar o idioma

“O erro de linguagem é sempre um efeito; ndo
podera ser corrigido sem lhe conhecer as causas.
Entre elas, impde-se alinhar a leitura insuficiente
e desatenta, o comodismo facil ao ato
comunicativo oral ou escrito, o desamor pelo
estudo do idioma nacional, o alheamento
aos bons autores e o despreparo intelectual.”
(Leite de Vasconcelos)

Como consequéncia desse despreparo, surgem as transgressoes a norma linguistica
em curso na lingua culta padrdo. A lingua portuguesa, tdo rica e bela, € hoje submetida a
constantes agressdes por parte de muitos brasileiros, sobretudo na despretensiosa
linguagem falada do dia a dia.

O pensamento humano organiza-se, articula-se ¢ ganha nitidez 2 medida que o
individuo exercita a lingua e, consequentemente, aperfeicoa-se o0 modo de falar e de pensar,
porque o desenvolvimento da linguagem permite organizar o pensamento e exterioriza-lo
em toda a sua complexidade.

Nunca se falou tao mal o Portugués. As reclamagdes sdo inimeras, em especial,
quanto ao modo de expressao dos mais jovens, contaminados pela onda de neologismos e
expressoes giridticas, com flagrante comprometimento da expressao verbal e escrita.

Um exemplo de linguagem “nova”, sem nexo etimolégico nem semantico,
segundo leciona Eduardo de Moraes Sabbag (34:2006), é a utilizada na Internet e nos sites
(sitios) por seus usudrios. Corrompe-se a boa linguagem e questiona-se para onde foram a
linguagem literdria, o sentido das palavras, a arte de escrever e de comunicar e a técnica da
redacdo.

Nessa esteira, entre outras expressdes € modismos condendveis, alinha-se o a
gente em substitui¢do ao nés, pronome pessoal reto e indicador da pessoa do discurso com
funcdo de sujeito.

A gente vai, a gente foi, a gente ajuda — e pior — a gente vamos ou fomos
caracterizam uma linguagem desconexa, incapaz de representar a realidade, além de
inviabilizar a comunica¢do adequada entre as pessoas e de deturpar o pensamento em sua
tradicional manifestacdo. Constata-se, sobretudo entre os jovens, uma tendéncia para
eliminar de seu discurso qualquer indicio de respeito as normas gramaticais, como se
verifica pela flexdo verbal incorreta ou até mesmo inexistente — tu viu? ja pensasses? se tu
veres; pela eliminacdo dos fonemas finais das palavras, com incidéncia no morfema



flexional de nimero — os menino, as prova, os homem ou os home, dois real; pela
concordancia verbal grosseira (apesar da silepse), como o pessoal ja sairam? a turma
chegaram; pela incorreta flexdao de nimero dos substantivos, como degrais, chapéis,
troféis, mingais; e, finalmente, pelos regionalismos usuais, eu agéo, sube, truse, ficar
bestificado, e neologismos, como agilizar, oportunizar, deletar, transacionar e muito
mais, sem mencionar a for¢a dos estrangeirismos.

A lingua popular evolui com muita rapidez e tais mudangas se impdem, a
despeito de uma ténue resisténcia da lingua escrita de hoje. Os autores contemporaneos
buscam uma aproximacao sempre crescente da linguagem coloquial em relacao a literdria e,
segundo entendo, realizam demasiadas concessdes aquelas, muitas vezes perigosas e
tendenciosas, capazes de influenciar a consciéncia linguistica do falante e de confundi-lo
relativamente as transformacdes em curso.

A militincia h4 bastantes anos na aprendizagem-ensino da Lingua Portuguesa
levou-me a comprovagdo das afirmacdes de alguns estudiosos do assunto: o estudo de
nossa lingua fez-se num sentido pouco desejdvel, visto que se esquecem as fungoes reais da
linguagem — a boa compreensdo e, acima de tudo, a boa expressdo das ideias. Ndo se sabe
falar e redigir porque, além das dificuldades relativas a gramadtica, ndo se sabe pensar e
isso redunda em ndo entender e ndo ser entendido e, como resultado, a boa comunicagdo
ndo se realiza.

Inadidvel a conscientizac¢do individual do falante no sentido de (re) educar-se ou
de autocorrigir-se para ndo incidir em infracdes quanto ao emprego das normas mais
elementares e norteadoras da estruturagdo correta do pensamento, a par da escolha do
material linguistico para o estabelecimento de uma sele¢do vocabular, a despeito de muitos
afirmarem ser mais féacil e mais comodo falar como todos falam e, desse modo, simplificar
o entendimento para o receptor.

Faz-se mister a preservagao da boa linguagem e a consciéncia de novos rumos ao
processo de comunicagdo, somente alcancadas pelo caminho de uma linguagem correta e
inteligivel a fim de assegurar a adequada expressao do pensamento.

Ritta Haikal



A NOVA ORTOGRAFIA DA LiNGUz} PORTUGUESA
UNIFICACAO ORTOGRAFICA

Virias tém sido as propostas de reforma ortogréfica levadas a cabo por Portugal e pelo
Brasil, ao longo dos anos, isoladamente ou pelo esfor¢co comum dos dois paises. Como tais
esfor¢os nao tinham alcancado bons resultados para uma unanimidade, em 1943, o Brasil
adotou um sistema proposto pela Academia Brasileira de Letras; ja Portugal, em 1945,
adotou um sistema proposto pela Academia das Ciéncias de Lisboa.

O Brasil, em 1971, aboliu grande parte dos acentos diferenciais e isso aproximou ainda
mais as grafias oficiais dos dois paises. Recentemente, as duas Academias reuniram-se
para chegar a uma unificacdo ortografica, como ja ocorre para o francés, o italiano e o
espanhol, falados oficialmente em vérios paises e cujas palavras sdo escritas de uma s6
forma.

A unificagdo ortografica nao interfere no modo como as pessoas dos diversos paises
falam, mas diz respeito s6 a grafia das palavras, que continuam a ser pronunciadas de
acordo com cada regido.

O esfor¢o de unificagdo ortografica do Portugués traz muitas vantagens: facilita a difusao
da lingua e dos seus textos escritos pelo mundo, auxilia o ensino e a aprendizagem do
idioma, melhora o comércio dos livros editados em portugués e, portanto, ¢ um fator de
difusdo da cultura dos paises que tém como oficial o nosso idioma.

A seguir, indicam-se as alteragcdes do sistema ortografico brasileiro vigente, embora elas
ndo afetem aspecto algum da lingua falada, como também nao eliminem todas as diferencas

ortograficas observadas nos paises que tém a lingua portuguesa como idioma oficial.



I ORTOGRAFIA

1.1 Emprego das letras

Escrever... — essa é a melhor técnica para redigir bem, porém ha algumas orientagdes que
facilitam o desempenho ortogréfico.

1.1.1 Escrevem-se com —€s / -esa os adjetivos derivados de substantivos que indicam
titulos de nobreza, origem, nacionalidade.

campo = camponés, camponesa

monte = montes

burgo = burgués = burguesa

corte = cortés

princesa / duquesa / marqués= marquesa / baronesa

1.1.2 Escrevem-se com —ez — eza os substantivos abstratos derivados de adjetivos:

s6lido = solidez
belo =  beleza
pobre = pobreza
liquido = liquidez
nobre = nobreza
rico = riqueza
escasso =  escassez

1.1.3 Escreve-se com s o sufixo —isa dos substantivos femininos:

profetisa - poetisa - papisa - pitonisa

1.1.4 Grafam-se com s as terminacdes -ase / -ese / -ise / -ose

andfase, matédfase, génese, diurese, andlise, catdlise, metamorfose, meiose

1.1.5 Escrevem-se com —isar os verbos derivados de nomes cujos radicais terminam

em s:
andlise = = analisar
paralisia = paralisar
pesquisa = pesquisar

liso = alisar / deslisar



e Mas: catequese = catequizar
hipnose = = hipnotizar
sintese = sintetizar
profetisa = profetizar

1.1.6 Emprega-se —izar nos verbos derivados de nomes cujos radicais nao terminam

em S:
deslize = deslizar
canal = canalizar
ameno = amenizar
fértil = fertilizar
civil = civilizar
concreto =  concretizar

1.1.7 Escrevem-se com s as formas dos verbos por e querer, mas grafam-se com z as
dos verbos trazer e fazer e outros verbos escritos com z:

quis - quiseram - quiser - pus - puseste - pusera - traz - trazendo

1.1.8 Escreve-se com s o fonema /zé/ depois de ditongos:

causa - maisena - nausea - Sousa - Neusa - Creusa - géiser - lousa

1.1. 9 Escrevem-se com s 0os nomes proprios:

Teresa, Luisa, Teresinha, Meneses, Queiros, Resende, Sousa, mas Baltazar.

1.1.10 Palavras derivadas de radicais com —ender, -verter, -lir e —gir grafam-se com s:

compreender = compreensao
pretender = pretensao
imergir = imersao
aspergir = aspersao
inverter = inversao
divertir = diversao
repelir = repulsdo

1.1.11 Palavras derivadas dos radicais —ced, -gred, -prim, -mitir sdo escritas com ss:

conceder = concessao

proceder = processo
exceder = €XCesso



aceder = acesso
regredir = regressao
imprimir = impressao
oprimir = opressao
demitir = demissao
permitir = permissao

1.1.12 Palavras terminadas em to geram outras em ¢ € ¢:

atento = atencioso = atencdo

perfeito = perfeicdo
projeto = projecdo
junto = jungdo
distinto = distin¢do
exceto = excecgdo

1.1.13.Depois de ditongo, o som /cé/ é grafado com ¢ ou ¢ e nunca com ss.

complei¢do

foice coice touceira
arcabouco

louga beico feicao

1.1.14 As palavras de origem arabe, indiana ou africana, o som /cé/ é grafado ¢:

acafrao acucena almogo acai pacoca

1.1.15 Depois de ditongo, o fonema /ché/ é escrito com x:

caixa frouxo faixa ameixa trouxa

e Mas: recauchutagem - recauchutar

1.1.16 Depois de me e en- iniciais, o som /ché/ é grafado com x:

mexilhdo - mexerico - mexer - mexerico - mexida
México - enxada - enxurrada - enxuto - enxaqueca

Atencdo: mecha

e Mas: encharcar (charco)
encher (cheio)
enchumacar  (chumaco)
enchouricar  (chourico)
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enchiqueirar  (chiqueiro)
anchova ou enchova (excecdo)

1.1.17 Escreve-se com x o som /ché/ das palavras de origem arabe, indigena,
africana, inglesa ou caipira:

xadrez - araxd - macaxeira - Xxavante - almoxarife caxambu -
xangd - xampu - xerife - xingar - abacaxi - matrinxa
1.1.18 Depois de substantivos em —gem sdo sempre grafados com g:

selvagem - ferrugem - fuligem - malandragem - penugem - garagem
vertigem - aragem - vagem - ramagem

Mas: pajem, lambujem, lajem (variante de laje), que eles viajem (verbo)

1.1.19 Sempre com g as terminagdes: -agio, -égio, -igio, -6gio, -ugio.

estagio - pedagio - privilégio - egrégio
prestigio - reldgio - refugio - vestigio

1.1.20 Sempre com j o som /jé/ das palavras de origem arabe, tupi ou africana:

pajé - jibdia - jenipapo - jerimum
canjica - acarajé - cafajeste - berinjela

= Nao esqueca:

= Apenas a pratica ndo o (a) deixara errar — procure ler e escrever sempre.




EXERCICIOS

1 Circule em cada série a palavra grafada incorretamente e corrija-a devidamente:

a) marquesa, inglesa, calabreza, holandesa.
b) solidez, frigidez, pequenez, cortez.

¢) beleza, nobresa, avareza, correnteza.
d) agil, algema, gengiva, tijela.

e) tanjerina, cereja, loja, jilo.

f) monge, gesto, vagem, gorgeta.

g) geito, agiota, gesso, agitar.

h) previlégio, laxante, enxoval, verniz.

i) estupidez, impecilho, vazio, gazeta.

j) talvez, altivez, atravéz, humanizar

1) pechincha, fachina, manjericao, pichar.

m) caximbo, enxaqueca, xingar, chicéria.
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2 “Pesquisar” termina em “isar’. Assinale, nos itens abaixo, aquele com erro neste

sentido:
paralizar — suavizar — improvisar
catequizar — batizar — amortizar
amenizar — alisar — deslisar
sintonizar — catalisar — analisar
sintetizar — agonizar — contemporizar

N
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A palavra vigo grafa-se com ¢. Aponte a alternativa em que invariavelmente acontece
0 mesmo:

ascen....ao, ca....ado, so....ego, exce....a0

a....ude, feiti....o, carro....a, a....40

gra....a, exce....ao, discu....ao, preven...a0

exce....o, fraca....o, barca....a, dan....ar

Assinale a alternativa que apresenta todas as palavras grafadas corretamente.
ultraje — jesto — jeito — ligeiro — gorjeta
xicara — sujeito — expontaneo — lago — pervercao
atrdz — através — faciculo — gorgeio — pesado
sessdo — expressivo — espectador — pretensioso — luxo
excecao — analisar — groza — piche — cessao

Assinale a letra correspondente a alternativa que preenche corretamente as lacunas da
frase apresentada.

“O contador ............. de registrar as ............... 4 [ .

deichou — despesas — viagem

deixou — despesas — viagem

deichou — despezas — viajem

deixou — despezas — viajem

Assinale a letra correspondente a alternativa que preenche corretamente as lacunas da
frase apresentada.
“A €0 evvrreannne nos equipamentos devem-se a ................. do local”.

ferrugem — bolor — humidade
ferrujem — boldr — humidade
ferrugem — bolor — umidade
ferrujem — bolor — umidade
ferrugem — bolor — umidade

Assinale a letra correspondente a alternativa que preenche corretamente as lacunas da
frase apresentada.

“OS vevveeeieeenne apresentam ................ porque foram ................ impressos”.

relatdrios — érros — mau

relatorios — érros — mal

relatrios — erros — mau

relatorios — &érros — mau

relatdrios — erros — mal
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As questdes de 8 a 10 que seguem, referem-se a ortografia. Assinale a alternativa em

que todas as palavras estao grafadas corretamente:

pretencioso, hérnia, majestade
flecha, jeito, ojeriza

receoso, prazeirosamente, silvicola
tdbua, previlegio, marqués
analizar, economizar, civilizar

atrazado, princesa, paralisia
batizar, sintetizar, sintonizar
enxergar, passiar, pesquisar
criacdo, disenteria, impecilho
poleiro, pagem, descri¢ao

tijela, oscilacdo, ascen¢do
berinjela, lage, majestade
gasolina, vaso, espléndido
richa, bruxa, bucha
enxada, mixto, bexiga

Todas as palavras estdo com a grafia correta, exceto:

objeto d. vadear
iminente e. vadiar
ogeriza

A alternativa que apresenta erro(s) de ortografia é:
O experto disse que fora 6leo em excesso.
O assessor chegou a exaustao.
A fartura e a escassez sdo problematicas.
Assintosamente apareceu enxarcado na sala.
Aceso o fogo, uma labareda ascendeu ao céu.

Qual a palavra corretamente escrita?
gorgeio
viagemos
berinjela
impecilho
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A alternativa incorreta quanto a ortografia é:
Incontinenti, dirigiu-se ao hospital.
Cosia a roupa com muita calma.
Era um homem incontinente.
Pixaram os muros.

Quanto a ortografia, a alternativa correta é:
O extrato exalava uma forte fragrancia.
O estrato exalava uma forte flagancia.
O estrato esalava uma forte fragancia.
O extrato esalava uma forte flagrancia.

Completar corretamente: “Nao estou de acordo com a .................... dos bens aquela
institui¢ao”:

secao b. sessdo C. cessao d. secgdo
Grafam-se com § as palavras da alternativa:

parali....ia - ga....o0....0 - fu....elagem - €....ta....e

an....iar - e....pontaneo - abu....a0 - repre....ar

anali....ar - fregue....ia - e....Anime - camur...a

fu....ivel - ga....eteiro - gui....zado - hebrai....ar

Qual das séries de palavras abaixo apresenta apenas uma palavra incorreta?
muquirana, superticao, cavocar, terraplenagem
primeiranista, cabecdrio, pesquisa, beringela
previnido, mexerico, quis, prazerosamente
assessoria, mimidgrafo, balisa, casimira

Assinale a alternativa que contém somente uma palavra graficamente incorreta:
piche — monge — mixto — cachumba
focinho — poleiro — tossir — polia
chuvisco — bulir — jabuti — tabuada
efetues — sequer — destilar - possuem

Assinale a alternativa que contém somente duas palavras corretas:
iate — umidecer — ombridade — stia
penico — meritissimo — pulenta — Manoel
jabuticaba — goela — discri¢ao — bueiro
embutir — ingua — prazeirosamente — cumeeira
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1.2 Mudangas no alfabeto

O alfabeto passa a ter 26 letras. Foram reintroduzidas as letras k, w e y. O alfabeto
completo passa a ser:

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ

As letras k, w e y, que, na verdade, nao tinham desaparecido da maioria dos diciondrios da
nossa lingua, sdo usadas em vdrias situacdes. Por exemplo:
a) na escrita dos simbolos de unidades de medida: km (quilometro), kg (quilograma),
W (watt);
b) na escrita das palavras e nomes estrangeiros e seus derivados: show, playboy,
playground, windsurf, yin, Kafka, kafkiano.

1.3 Trema

N3ao se usa mais o trema nas palavras portuguesas ou aportuguesadas (), sinal colocado
sobre a letra u para indicar que ela devia ser pronunciada nos grupos gue, gui, que, qui.

Escreve-se agora: linguistica, cinquenta, tranquilo, consequéncia, pinguim, quinquénio.

E usado em palavras derivadas de nomes proprios estrangeiros escritos com trema:
Miiller, miilleriano.

» Nos paises de lingua portuguesa oficial, a ortografia de palavras com
consoantes “mudas” passa a respeitar as diferentes pronuncias cultas da
lingua e ocasiona, as vezes, aumento da quantidade de palavras com dupla
grafia:

fato e facto (dupla prontncia e dupla grafia)
aspeto ¢ aspecto (dupla prontncia e dupla grafia)

1.4 Mudancas nas regras de acentuacio

1.4.1 Nao se usa mais o acento dos ditongos éi e 6i das palavras paroxitonas:
alcaloide - alcateia - androide - apoia (verbo apoiar) — apoio (verbo apoiar) — asteroide
celuloide - claraboia - colmeia - debiloide - epopeia - estoico - estreia - estreio

geleia - heroico - ideia - jiboia - joia - odisseia - paranoia - plateia — tramoia
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Atencio: Essa regra é valida somente para palavras paroxitonas. Assim, continuam a
ser acentuadas as palavras oxitonas terminadas em éis, éu, éus, 6i, 6is, bem como sdo
ressalvados os casos em que a palavra se inclui em regras de acentuagdo tonica:

papéis — herdis — troféu — chapéu — géiser — destroéier - Méier

1.4..2 Nas palavras paroxitonas, ndo mais se usa o acento no i € no u tdénicos quando
vierem depois de um ditongo:

baiuca - bocaiuva - feiura - maoista - boiuna

Atencao: Se a palavra for oxitona e o i ou 0 u estiverem em posig¢ao final ou
seguidos de s, o acento permanece: bau, Itajai, Itad, tuiuias.

1.4.3 N3o se usa mais o acento das palavras terminadas em eem e 00(s).

abencoo - creem - deem - doo - enjoo - leem - magoo - povoo
veem - V0OS

Atencao:

» Permanece o acento diferencial em pode/pode. Pode € a forma do passado do
verbo poder (pretérito perfeito do indicativo), na 3.* pessoa do singular. Pode ¢é a
forma do presente do indicativo, na 3.* pessoa do singular.

» Permanece o acento diferencial em por/por. Por € verbo. Por é preposicio.

» Permanecem os acentos que diferenciam o singular do plural dos verbos ter e vir,
assim como de seus derivados (manter, deter, reter, conter, convir, intervir, advir,
provir e outros). Eles tém, eles vém, eles provém, eles contém

» E facultativo o uso do acento circunflexo para diferenciar as palavras
forma/forma. Em alguns casos, o uso do acento deixa a frase mais clara: Qual é
a forma da forma do bolo?

1.4.4 Naio se usa mais o acento que diferenciava os pares para/para, péla(s)/pela(s),
pélo(s)/pelo(s), polo(s)/polo(s) e péra/pera.
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Escreve-se agora:

Ele para o carro. Joao gosta de jogar polo. Comi uma pera.

1.4.5 Nao se usa mais o acento agudo no u tonico das formas tu arguis, ele argui, eles
arguem, ele redargui do presente do indicativo dos verbos arguir e redarguir.

1.4.6 Ha uma variacio na prontncia dos verbos terminados em guar, quar e quir, como
aguar, averiguar, apaziguar, desaguar, enxaguar, obliquar, delinquir e outros. Esses verbos
admitem duas pronuincias em algumas formas do presente do indicativo, do presente do
subjuntivo e também do imperativo.

Atencao:

a) Se forem pronunciadas com a ou i tonicos, essas formas devem ser acentuadas.

e verbo enxaguar: enxaguo, enxaguas, enxagua, enxaguamos, enxaguais, enxaguam.
e verbo delinquir: delinquo, delinquas, delinqua, delinque, delinques, delinquem.

b) Se forem pronunciadas com u tonico, essas formas deixam de ser acentuadas.

» Exemplos: a vogal sublinhada é tdnica e deve ser pronunciada mais fortemente que
as outras:

e verbo enxaguar: enxaguo, enxaguas
¢ verbo delinquir: delinque, delinquam.

1.4.7 Facultativamente, assinalam-se com acento agudo formas verbais como:

amamos (pretérito perfeito do indicativo)
louvamos (pretérito perfeito do indicativo)
amamos (presente do indicativo)
louvamos (presente do indicativo)
demos (presente do indicativo)
démos (pretérito perfeito do indicativo)

1.4.8 As palavras oxitonas cuja vogal tOnica, nas pronuncias cultas da lingua, possui
variantes (é, €, 6, 6) admitem dupla grafia, conforme a prontncia:

matiné ou matiné
bebé ou bebé



19

1.4.9 As palavras paroxitonas cuja vogal tonica, seguida das consoantes nasais grafadas m e
n, apresenta oscilagdo de timbre (é, €, 6, 0) nas prontncias cultas da lingua admitem dupla
grafia: fémur ou fémur / 6nix ou 6nix / ponei ou pénei / Vénus ou Vénus

» Sao acentuadas sem alteracoes :

1.4.10 as proparoxitonas: péssego - médico - tecnoldgico

1.4.11 as paroxitonas terminadas em: r, I, n, x, i(s), a(s), ao(s), um, uns, ps, us, on,
ditongo.

imével - repérter - Onix - virus - Nélson - vicio - fma - biceps - joquei

Atencao: Nio se acentuam as paroxitonas terminadas em ens: hifens, polens, germens

1.4.12 as oxitonas terminadas em a(s), e(s), o(s), em, ens.
alguém - parabéns - bisavéo - Para - vocé - também - quiproquéd
1.4.13 os monossilabos tonicos terminados em a(s), e(s), o(s).

2

pas - cos - rés - més - trés - né6s - pos



EXERCICIOS.

1 Acentue, se necessdrio, e justifique cada opgao.

ALCOOL ..ottt ettt e et

HDIAO e

2 Ha4, abaixo, apenas UMA palavra a ser acentuada. Acentue-a e justifique.

linguista
arvorezinha
avaro
sauna
cortesmente
Cavalcanti
3 Todas as palavras sdo acentuadas, obedecendo as regras das paroxitonas:
a. himus - triceps - caique - dlbum
b. podnei - dolar - orfa - suico
c. ravidli - prémio - afdvel - silex
d. grétis - néctar - ariete - miscelanea

4 Numere a segunda coluna de acordo com a primeira, acentuando, se necessario:

condor
ardil
frenesi
celtibero
prototipo
novel
caracteres
bavaro
ritmo

(1) oxitona
(2) paroxitona
(3) proparoxitona

AN AN AN AN AN AN AN AN
N N N N N N s



5 Acentue quando for necessdrio:

a. Poucos detem o poder.
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b. As pessoas leem os jornais, releem algumas noticias € nao se sentem seguras em relagao

a seguranca atual.
c. Eles vem. Vocé nao vem?
d. Ele ve tudo. Vocés veem tambem?

6  Destaque as palavras que devem ser acentuadas. Justifique.

jequitiba - Botucatu - ele detem - guri - mare - atraves - javalis - reuni-lo -
armazens copia-lo - pirarucu - bau - ingles - alias - saiste - campainha - file - jilo
meritissimo recorde - pleiade - nus - nos - nuvens - ananas - amendoim -
constituinte - constituido - tuneis - broa - bonus - ben¢do - fusivel - protons - cos

7 Das palavras apresentadas abaixo, apenas UMA ¢é proparoxitona. Acentue-a

devidamente.

maquinaria - ibero - batavo - rubrica - viuva - capsula

8 Indique a alternativa em que todas as palavras devem receber acento grafico:

a. principe - lapis - torax - bambus
b. minimo - lamina(s.) - lamina(v.) - guarana
c. inicio(s.) - inicio(v.) - potavel - Dbisavo
d. guarope - polen - carater - enjoos
9 Apenas uma, das palavras existentes nas alternativas abaixo, deve ser acentuada.
Indique-a e justifique a sua acentuacao.
a. cloro - polens - urubu
b. cascavel - flores - adepto
c. colher(v.) - colher(s.) - medo
d. lamentar - obus - bonus
10 Observe a acentuacao grafica e pluralize as palavras seguintes:
ArMAZEM ....evveeeeeiiieeeeeiiieeeenae Provavel .......ccccovveieeiiiiiiinenns
album .....coocvieiiiiiiiiiie, PIOtON oo
pastel ...oocveeiiiieeeeen Intervém .......cccooovvveviiieeiienne,
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1.5 Divisao silabica

Silaba ¢ um fonema ou grupo de fonemas pronunciado de uma sé vez.

[N S

A vogal € a base da silaba em Portugués.
Quanto ao numero de silabas, as palavras podem ser:

monossilabas

dissilabas

trissilabas

polissilabas

A divisao silabica baseia-se na soletraciao e, a cada silaba, correponde uma vogal:

lan-ter—na / nas—cer / ca-a—tinga / vd—o / car—ro/ pa-pa-gai-o

Atente para:

sub - li - nhar

trans - plan - te

bis - ne - to

des - pro - te - gi - do
su - bal - ter - no

tran - sa - tlan - ti - co
bi - sa - vO

de - sa - cor - da - do
ab-rup-to

e Nota: Ao translinear uma palavra, especialmente em redacdes, deve-se, por motivos
estéticos:

1 Evitar isolar vogais no inicio e no final de linhas;

2 Repetir o hifen nas palavras compostas se a separacdo coincidir com um hifen
existente.

3 Nao deixar, ao separar as silabas, que o segmento na outra linha forme palavra de
sentido vexatorio, ridiculo ou obsceno. an-

seio




Na translineacdo de uma palavra composta ou de uma combinagdo de
palavras em que ha um hifen ou mais, se a parti¢cdo coincide com o final de
um dos elementos ou membro, deve, por clareza grafica, repetir-se o hifen no
inicio da linha seguinte:

vice-
-diretor
avisa-
-lo-ei
ex-
-amigos

EXERCICIO

1 Separe as silabas:

bainha  .....cocoeiiii,
PIZMEU oot
Deus e
ADTUPLO  eveieiiieeiieeeecee e
1753 - O SUR PSPPSRt
11015 P E USRI
OPCAO  eeeeieeieeeeeeirreeeee e e e e e e eiirreeeeeeeens
abdicar ....occoiiiee,
PREU et eetee e e e e e e eane e
MAIO  ceeriieeieeeeee e
gloria e

SUDLEITANEO ...oeovvveeeeeeeeeeiiiieeeeeeeeeeeereaes
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2 Todas as palavras apresentam separacao silabica correta em:

a) me-us; ma-is; ruim.

b) re-spi-rei; ap-to; rep-til.

¢) ta-te-an-do; ma-i-or; sa-ia.

d) me-lan-co-lia; his-t6-ria; li-rio.
e) psi-co-lo-gi-a; mais; ru-im.

3 Dadas as palavras:

I. des-e-le-gan-te.
II. su-bli-nhar
III. trans-tor-no

A separacio esta correta:

a) apenas na palavra L.
b) apenas na palavra IL.
c) apenas na palavra IIL.
d) em todas as palavras.
e) em nenhuma delas.

4 Assinale a alternativa que apresenta a separacao silabica incorreta:

a) pres-cin-dir; po-vo-ou; mi-lhdes.
b) ac-ne; cir-cui-to; ab-rup-ta-men-te.
¢) ba-lei-a; as-sem-bléi-a; flui-do.

d) oc-ci-pi-tal; dog-ma; Qué-ops.

e) tri-ce-ps. ri-t-mo; pa-rai-so.
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1.6 Emprego do hifen

1.6.1. Nos compostos
» Emprega-se o hifen nos compostos sem elementos de ligagdo quando o 1.° termo,
por extenso ou reduzido, estd representado por forma substantiva, adjetiva, numeral

ou verbal:

ano-luz  decreto-lei porta-avides vaga-lume mesa-redonda

Obs.: Com o passar do tempo, alguns compoostos perderam, em certa medida, a
no¢do de composi¢do. Passaram a ser escritos aglutinadamente: girassol,
madressilva, pontapé, paraquedas, paraquedista, paraquedismo, mandachuva.

» Serdo escritos com hifen elementos repetidos, com ou sem alternincia vocalica, ou
consonantica do tipo bla-bla-bla, reco-reco, zum-zum, zigue-zague, tico-tico, zas-
tras.

Obs.: Serdo escritos com hifen os compostos entre cujos elementos hd o emprego
do apdstrofo: mestre-d’armas, mae-d’agua, olho-d’agua.

» Emprega-se o hifen nos compostos sem elemento de ligacdo quando o 1.° elemento
estd representado pelas formas além, aquém, recém, bem e sem:

além-mar aquém-mar bem-aventurado bem-criado bem-estar
bem-humorado recém-casado sem-cerimdnia sem-vergonha

Obs.: Em muitos compostos, o advérbio bem aparece aglutinado ao segundo
elemento, quer este tenha ou ndo vida a parte: benfazejo, benfeito,
benquerenca, benquerer, benfazer, benquisto.
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» Emprega-se o hifen nos compostos sem elemento de ligagdo quanto o 1,° elemento
estd representado pela forma mal e o 2.° elemento comeca por vogal, h ou I:

mal-estar mal-humorado mal-educado mal-informado mal-limpo

Obs.: Quando mal se aplica a doenga, grafa-se com hifen: mal-franceés (sifilis)

» Emprega-se o hifen nos nomes geograficos compostos pelas formas gra, grao, ou
por forma verbal, ou, ainda, naqueles ligados por artigo:

Baia-de-Todos-os-Santos Gra-Bretanha Grao-Para Tras-os-Montes

Obs.: 1 Os outros nomes geograficos compostos escrevem-se com 0s elementos
reparados, sem o hifen: América do Sul, Belo Horizonte, Cabo Verde. O
toponimo Guiné-Bissau é, contudo, uma excec¢io consagrada pelo uso.

2 Os gentilicos dervados de toponimos compostos grafados ou nao com
elementos de ligacdo serdo escritos com hifen: belo-horizontino, mato-grossense-
do--sul.

» Emprega-se o hifen nos compostos que designam espécies botanicas, zooldgicas e
afins, estejam ou nao ligados por preposicao ou qualquer outro elemento:

bem-me-quer couve-flor erva-doce erva-do-cha ervilha-de-cheiro
1.6.2 Nas locugoes

» Nio se emprega o hifen nas locucdes, sejam elas substantivas, adjetivas,
pronominais, adverbiais, prepositivas ou conjuncionais, salvo algumas excecoes ja
consagradas pelo uso (como € o caso de agua-de-colonia, arco-da-velha, cor-de-
rosa, mais-que-perfeito, pé-de-meia, ao deus-dara, a queima-roupa).

» Escrevem-se sem hifen as seguintes locugdes: cao de guarda, fim de semana, sala
de jantar, burro de carga, arco e flecha, comum de dois, cor de vinho, a toa,
quem quer que seja, a fim de, por baixo de, a fim de que e outras.

Obs.: Expressdoes como deus nos acuda, salve-se quem puder, um
disse me disse, um maria vai com as outras, bumba meuu boi,
tomara que caia, a toa (adjetivo e advérbio), dia a dia (substantivo e
advérbio), arco e flecha, calcanhar de aquiles, tao somente, ponto e
virgula — sdo escritas sem hifen.
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1.6.3 Na formacio com prefixos

» Emprega-se o hifen quando o 1.° elemento termina por vogal igual a que inicia o 2.°
elemento:

anti-ibérico arqui-inteligente auto-observacido eletro-otica semi-interno

Obs.: Incluem-se nesse principio geral os prefixos e elementos terminados
por vogal , como euro-, agro-, albi-, alfa-, ante-, anti-, arqui-, auto-, bi-,
beto-, bio-, infra-, iso-, poli-, pseudo-, antero-, infero-, intera-, postero-,
supero-, neuro-, orto-.

» Se o 1.° elemento termina por vogal diferente daquela que inicia o 2.° elemento,
escreve-se junto, sem hifen:

aeroespacial agroindustrial anteaurora antiaéreo
» Nas formagdes com os prefixos co-, pro-, pre- e re-, estes se aglutinam, em geral,
com o segundo elemento, mesmo quando iniciado por o ou por e: coautor,

coedicio, proconsul, reeleicao, preeleito, coabitar.

» Quando o 1.° elemento termina por consoante igual a que inicia o 2.° elemento,
emprega-se o hifen: ad-digital, hiper-requintado

» Quando o 1.° elemento termina por —m ou —n e o 2.° elemento comeca por vogal, h,
m, n: circum-escolar, pan-africano, pan-magico, pan-negritude, circum-
navegacao.

» Quando o 1.° elemento termina acentuado graficamente — p6s-, pré-, pro-

pos-graduacio, pré-escolar, pré-historia, pré-ativo, pro-europeu

» Quando o 1.° elemento é um dos prefixos ex-, soto-, sota, vice-, vizo: vice-diretor,
soto-capitao, ex-almirante, vice-reitor

» Quando o 1.° elemento termina por vogal, sob-, sub- e prefixos terminados em -r
(hiper, super, inter) e o 2.° elemento inicia por h-:

bio-histérico, deca-hidratado, poli-hidrite
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Obs.: Nos casos em que ndo houver perda do som da vogal final do 1.° elemento
e o elemento seguinte comegar com h, serdo usadas as duas formas grafica:
carbo-hidrato e carboidrato, zoo-hematita ¢ zooematita. Quando houver
perda do som da vogal do 1.° elemento, considera-se que a grafia consagrada
deve ser mantida> cloroidrato, cloridico, xilarménico. Devem ficar como
estdo as palavras que ja sdo de uso consagrado, como reidratar, reumanizar,
reabituar, reabitar, reabilitar e¢ reaver.

» Nao se emprega o hifen com prefixos des- e in- quando o 2.° elemento perde o h
inicial: desumano, desumidificar, inabil, inumano

» Nao se emprega o hifen com a palavra ndo com fungao prefixal: nao agressao, nao
alinhado, nao beligerante, nao participaciao, nao violéncia.

» Quando o 1.° elemento termina por b- (ab-, ob-, sub-, sob-), d- (ad-) e 0 2.° elemento
comega por b ou r, emprega-se o hifen:

ad-renal, ad-referendar, sub-reitor, sub-bar, sub-repticio, sub-bélico, sub-base,
sub-rogar, sub-bosque, ad-rogar.

Obs.: adrenalina, adrenalite e afins sdo exce¢cdes consagradas pelo uso.
Ab-rupto é preferivel a abrupto.

» Quando o 1.° elemento termina por vogal e o 2.° elemento comeca por r ou s, devem
estas consoantes duplicar-se, pratica ja generalizada em palavras deste tipo
pertencentes aos dominios cientifico e técnico.

antessala antirreligioso contrarregra cosseno minissaia maxissaia

1.6.4 Nas formacoes com sufixos
» Emprega-se o hifen apenas nos vocdbulos terminados pelos sufixos de origem tupi-
guarani —acgu, -guacu, -mirim quando o 1.° elemento termina por vogal acentuada

graficamente ou quando a prontncia exige a distingdo grafica dos dois elementos:

amoré-guacu, capim-mirim, capim-acu, anda-acu, sabia-guacu, Guajara-Mirim



29

USO DO HIFEN

Veja, abaixo, um resumo da aplica¢ao do hifen, segundo o Novo Acordo Ortografico.

PREFIXOS COMO ERA? COMO FICA

Auto / Contra / Extra /
Intra / Semi / Supra/Ultra JH+ R + S + VOGAIS

H + VOGAIS IGUAIS

Ante / Anti/ Arqui / Sobre
H + VOGAIS IGUAIS

Agro / Macro / Micro
Maxi / Mini / Mega /

Sempre junto. Nao sel H+ VOGAIS IGUAIS
Tele e outros

usava o hifen.

Inter / Hiper / Super H + R H+ R

Sub

B+R+ (H) B+R+H

Co

Sempre se usava o hifen J Nao se usa mais o hifen,

exceto se a palavra iniciar
por H

Pan / Circum H + vogais H+ M + N+ VOGAIS
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OUTROS USOS DO HIFEN

1 Para dividir silabas: or-to-gra-fi-a  gra-ma-ti-ca  trans-for-mar  sub-li-nhar
2 Com pronomes encliticos e mesocliticos: estudd-lo  dar-lhe-ei  estudamo-lo
3 Antes dos sufixos -(GU)ACU, -MIRIM, -MOR: capim-agu, aragd-guagu, guarda-mor

4 Em compostos em que o primeiro elemento é forma apocopada (BEL-, GRA-, GRAO)
ou verbal: bel-prazer, gra-fina, grio-duque, para-lama, beija-flor

5 Em nomes préprios compostos que se tornaram comuns: dom-jodo, santo-antonio
6 Em nomes gentilicos ou pétrios: sul-africano, porto-alegrense, mato-grossense

7 Em compostos em que o primeiro elemento € numeral: primeiro-ministro, segunda-
-feira, primeira-dama

8 Em compostos homogéneos (dois adjetivos, dois verbos): técnico-cientifico, quebra-
-quebra, corre-corre

9 Em compostos de dois substantivos em que o segundo faz papel de adjetivo: carro-
-bomba, manga-rosa, laranja-lima, caminhao-pipa, homem-aranha, vale-transporte

10 Em composto em que os elementos, com sua estrutura e acento, perdem a sua
significacdo original e formam uma nova unidade semantica: copo-de-leite,  tenente-
coronel, unha-de-fome
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EXERCICIOS SOBRE O EMPREGO DO HIFEN

1 Una os elementos e empregue ou ndo o hifen:

Ye 101 B V0 . | PSSR
INFTA 4 VETMEINO ..ottt st e
QAT A €8 A B 1ttt ettt ettt ettt ettt ettt e et e et eaee e
AULO 4 CTTEICA 1uuvviiieeeiiieee e et e e esie e e ee ettt e e e eettbteeeeeeabeeeeessabeeeeessssaeesenssssaaeeeensssaeesensnnns
EXITA 4 TEITEIIO .euvvieneieeniieetieeeteesiteeteeeateesteeeteeesseenseeenseessseenseaenseesnseenseeensseessseenseesnseens
RIPET + SENSIVEL ...ttt e st e e
CO F SEIIO .euneteeniteeniieeutee et e eat e ettt et e sab e e ebt e e bt e e bt e e b et e bt e e hb e e bt e et e e e h bt e bt e et e e bt e e bt e eateenaees
SUPTA + NOTINAL ....eiiiiiiiiiiie ettt e e e et e e e ettt e e e e bbeeeeeesasbeeeeaans
[ R o) 4070) 4 1<) 21 5 [0 USROS

UITA + VIOIELA ..ottt e ettt e e e eba e e e e eebteeeeenabreaeeesnsseaeeennes

VICE F TEITOT et eeeee e e et e e e e e e et e e e e e e e e e e e e e eea e e e e eaan e e e aa e eeeeaeneeeaenaseeaanaaeanes

2 Reescreva as palavras e use ou ndo o hifen:

®

(POS) 4 ZrAQUAGAOD ...eeeuiiiieeiiieeiiie ettt et ettt e st e et e e st e e st e e e nabee e

s

(EXEIA) 4 OFICIAL ..vvvvviviiiiiieieie e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e eeeeeeeeeeeaeeeeaeaeas
C. (EXLra) 4 OFAINATIO ..uvvvvririireirieeeieerieeesreaeararaaar e eeeeeeeeeeeseeeeseseeeeseeeeeaeeeeseeeaeeeeees
Lo T 1110 ) I e § a1 - E OO RSRRRRRRROt
€. (AULO) + eStrada ......oooeeeiiiiii e
£, (ANt1) 4+ RIZIENICO teiuiiiiiiiiieiie ettt st e st e e sabee e
. (SUPET) + SOMICO «.ueeieniiiieeitieeiiee ettt e et e et e e ettt e et e e ateeesabeeesabeeesanbeesensaeesaeeas

h. (SUPET) 4 1OTACAO ..eeeiiiieeeiiiee ettt ettt e et e e ettt e e e e s sabeeeeeaes



32

1. (SUD) + dESENVOIVIIMENLO ...oeoiiiiiiiiiiiieieee ettt eeeeree e e e e e e e e aarreeeeeeeeeas
T o) I o < 4 -1 SRS
K. (INETQ) 4 ULETINO «.vvvvvvieieeeeeeeeeitieeee e e e eeeeeete ettt e e e e e e eeeeaaaeeeeeeeeeeeeessssreereeeeseeeeeennnees
L. (INTFA) 4 VEIIOSO ..evvvvvereeiieieireieereaeessssaasssasssaeaasaeaan e eeeeeeseseeseseesessssesessassssssseeeseeeeeeees
M. (ANE1) 4 DACLETIANO ...evvviiiiiiiiiiiiriiieitieierrerret e e e e e eeeeeeeeeeeeeeeeeseeseeeeeaeeeeeeeaeeeeeeeeees
N, (anti) + INFIAMALOTIO ......ooiiiiiiiiiieiee et e e e eeeeeeeeenans
3 Complete e use o hifen se necessario. Justifique.

arqui + secu

LT ettt ettt et ettt e et aaarans

PSEUAO + OTTZINAL ..eeiiiiiieiiiieeieeeee ettt et e et e e e et e e e ebeeesseaeesensneesnnseeenseeans

PSEUAO F CTTEICA .eveeeiviieeeiiieeeiieeeite e et ee et ee e et eeeeeteeesaeeesaeeessseeesnseeesnsseeeanssaeensseesnnseennns

ADAIXO F ASSITIATO ettt et e e et e e e e e e e e e e e et e e e e e e e raans

porta + voz

ATTANNA F CEU e et e e ettt e e e ettt e e e e eaaeeeaaaeseeaanaeseeenaaaaenes

PIE 4 VESTIDULAT ....eiiiiiiiiiiiiieiee et e et e e e sttt e e e e e e e e e aeeees

pro + seguir

| TSI G Y 1o T U P PR RUPPRRTP

bio + grafia

SUD 4 TEPLICIO ..uveeeiiieeeiiieeeiee et ettt ett e e et e e e st ee ettt e ettt e e naeeesnseeesnsaeeassseeeensseesnseesnsseeens

SUD F LOCAT ..ttt e e et e e s et aee s e e taae s e eaaeseeaaneseenannanaaes

SUD 4 RaADItACAO ...eeiiiiiiieiiieeee et ettt e

neo + latino
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0 (ST T o )80 1 0 L N

EXLIA 4 OFTCTAL oot et e e e e e e e e e e e e e e e e e eeeeeeeeeeeeeeenanes

PENLA + STLADO ..o

[ G 0] (S0 [ [S) 1L O S POURP PR OUUROPPRRRTPO

vizo + rei ...

GIAO F QUQUE ...ttt e e e e ettt e e e sttt e e e e bt e e e esanbbbeeeeesanbeeeeenanraeeeas

INHCTO F ONAA et e e e e e e e e e e e e e e e et aaee e e e e e et aaeeeeeeeeeeaaaaaeens

Pre + deterMINAAO ...c.veiiiiiiiiiiiie ettt e ettt e et e et e e et e e st eeateeenanee s

N LS S 0] 011 1 1 E TP P PP

LT 4 SENISTVEL ..ot e e et e e e e e e e e etaeeeeeaneeeeeanaas

SUD 4 QIIMIENTAGO et e e e e e e e e e e e aeee e e e e e e eeraaaeeens

SEIMT F CITCULO et e e e et e e e eaeeeeeeaeeseaaeseeenanaanes

INTTA G ESIIULUTA eeeeee et e e e e e e e et ee e e e e e e e e et e e e eaaeeeenaaeeenaans

inter + voca

EC0 ettt ettt e e e an_s

SUPTA + TENAL ..ottt ettt e e ettt e e e et e e e e s bt b ee e e essbeeeeenanneeeeas

sub + linhar

INUICTO T SALA wevnneeeienee et e ee e e e et e e e et ee s e et e e eeaeeeeeaanaaseeeanaeeeranneeeeaenaeesanaseenannaesannans

ANEL + PTOLOCOLAT .eeiviiiiiiitie ettt et e et e e st e st eeaeee e

IMAL F NUIMOTAAO e e e et e e e e e e e et e e e e e e e eeeaanas

sobre + loja

tE1E + JOTNAL ... et e e st e e e abaee s

SUD 4 ZEIEIE ..eeiuiiiiiiiiie ettt et e e ettt e et e e et e e st e e sabee e et e eeeabeeeabeeenareeas

bio + ritmo



DEIME A T8 T VI ettt e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e aae e e e e aaaas
SUD - NEIOT e et e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e
010 T 1 P10 1 Lo 1o TR

SUD A COTAL « oot e e et e e et e e e e e et e e e e e ana————aaa

PROSSIGA

34

1 auto + pecas

2 auto + retrato

3 auto + comiseragdo

4 auto + nomia

5 auto+ convencimento

6 auto + analise

7 contra + regra

8 contra + indicagdo

9 contra + senso

10 além + fronteiras

11 recém + graduado

12 recém + nascido

13 recém + casados

14 pre + estabelecer

15 pre + julgamento

16 pré + escolar
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17

pre + determinacao

18

pre + existéncia

19

pré + natal

20

pOs + graduado

21

pOs + tonico

22

pré + tonico

23

anti + democratico

24

anti + inflacionario

25

anti + estético

26

anti + ético

27

sobre + loja

28

sobre + humano

29

sub + oficial

30

sub + racga

31

sub + jacente

32

sub + aéreo

33

sub + humano

34

sub + desenvolvido

35

inter — regides

36

inter + nacional

37

inter + estadual

38

bio + diversidade

39

bio + ritmo
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40

bio + social

41

bio + degraddvel

42

bio + grafia

43

bio + sistema

44

entre + safra

45

entre + amigos

46

ante + brago

47

ante + ontem

48

infra + vermelho
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2.2 Pronomes de Tratamento
2.2.1 Concordancia com os Pronomes de Tratamento

O emprego dos Pronomes de Tratamento deve obedecer aos seguintes principios:

a) a pessoa verbal serd sempre a terceira, do singular ou do plural, visto que o verbo
concorda com o substantivo que integra a locu¢do como seu nicleo sintatico;

b) os pronomes referentes a pronomes de tratamento sdo sempre da terceira pessoa,
tanto os pessoais obliquos — se, si, 0, 0s, a, as, lhe, lhes — quanto os possessivos —
seu, sua, seus, suas.

c¢) ao falar com a autoridade, emprega-se Vossa, como: Vossa Exceléncia pode
atender-me agora? — e

d) ao falar da autoridade ou sobre a autoridade com alguém, emprega-se Sua, como:
Serd que Sua Exceléncia voltara ainda hoje?

2.2.2 Emprego dos Pronomes de Tratamento
Os Pronomes de Tratamento sdo de uso consagrado e seu emprego assim se normatiza:
Vossa Exceléncia — V. Ex.? — em comunica¢des dirigidas as seguintes autoridades:

a) do Poder Executivo:

Presidente da Republica;

Vice-Presidente da Reptiblica;

Ministros de Estado;

Secretdrio-Geral da Presidéncia da Republica;
Consultor-Geral da Republica;

Chefe do Gabinete Militar da Presidéncia da Republica;
Chefe do Gabinete Pessoal do Presidente da Republica.
Secretérios da Presidéncia da Republica;

Procurador-Geral da Reptblica;

Governadores e Vice-Governadores de Estado e do Distrito Federal;
Oficiais-Generais das For¢cas Armadas;

Embaixadores;

Secretario Executivo e Secretario Nacional dos Ministérios;
Secretarios de Estado dos Governos Estaduais;

Prefeitos Municipais.

b) do Poder Legislativo:

Presidente, Vice-Presidente e Membros da Camara dos Deputados e do Senado Federal;
Presidente e Membros do Tribunal de Contas da Uniao;

Presidente e Membros dos Tribunais de Contas Estaduais;

Presidente e Membros das Assembléias Legislativas Estaduais;

Presidentes das Camaras Municipais.
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¢) do Poder Judiciario:

Presidente e Membros do Supremo Tribunal Federal;
Presidente e Membros do Superior Tribunal de Justiga;
Presidente e Membros do Superior Tribunal Militar;
Presidente e Membros do Tribunal Superior Eleitoral;
Presidente e Membros do Tribunal Superior do Trabalho;
Presidente e Membros dos Tribunais de Justiga;
Presidente e Membros dos Tribunais Regionais Eleitorais;
Presidente e Membros dos Tribunais Regionais do Trabalho;
Juizes e Desembargadores;

Auditores da Justica Militar.

Vossa Senhoria — V. S.* — empregado para:

Diretores de Divisdes de Departamentos ou Se¢des das Secretarias de Estado;
Oficiais até o posto de Coronel;

Presidentes das Camaras Comerciais;

Presidentes dos Conselhos Consultivos;

Presidentes de Autarquias, Entidades Estatais e Fundacoes;

Vereadores.

Vossa Alteza — V. A. — empregado para:
Principes e Princesas;

Duques e Duquesas;

Condes e Condessas.

Vossa Majestade — V. M. — empregado para:
Reis e Rainhas;
Imperadores e Imperadoras.

Vossa Santidade — V. S. — empregado para o Papa.

Obs.: Embora exista a abreviatura V. S. para o Papa, por questdo de respeito, ndo se
deve abrevié-la.

Vossa Eminéncia — V. Em.” — empregado para:
Cardeais.

Vossa Reveréncia — V. Rev.? — empregado para:
Sacerdotes, Clérigos e demais religiosos.

Vossa Exceléncia Reverendissima — V. Ex.* Rev.™ — empregado para:
Bispos e Arcebispos.

Vossa Reverendissima — Rev."™ — empregado para:
Monsenhores, Conegos e demais superiores religiosos.
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Vossa Magnificéncia — V. Mag.” — empregado para:
Reitores de Universidades.

= O vocativo a ser empregado em comunicacdes dirigidas aos Chefes de Poder é
Excelentissimo Senhor, seguido do cargo respectivo:

e Excelentissimo Senhor Presidente da Republica
¢ Excelentissimo Senhor Presidente do Congresso Nacional

= As demais autoridades serdo tratadas com o vocativo Senhor, seguido do cargo
respectivo:
Senhor Senador
Senhor Juiz

e Embora o pronome de tratamento Vossa Exceléncia (por extenso) seja deferido
apenas ao Senhor Presidente da Republica, por uma questio de respeito, estende-se
as demais autoridades acima referidas. '

= Fica abolido o uso do tratamento Dignissimo as autoridades acima arroladas, visto que
a dignidade € pressuposto para que se ocupe qualquer cargo publico e desnecessdria,
portanto, a sua repetida evocacao.

= Vossa Senhoria ¢ empregado para as demais autoridades e para os particulares.
O vocativo adequado € Senhor, seguido do cargo do destinatério.

= Fica dispensado o emprego do tratamento Ilustrissimo para as autoridades que recebem
o tratamento de Vossa Senhoria e para particulares, sendo suficiente o uso do pronome
de tratamento Senhor.

= Doutor nio € forma de tratamento e sim, titulo académico. Nao deve ser usado
indiscriminadamente. Seu emprego deve restringir-se as pessoas que tenham tal grau
por haverem concluido curso universitario de doutorado.

1 Instru¢do Normativa n. 4, de 6 de marco de 1992, que regulamentou o Manual de Redagdo da Presidéncia
da Republica, 1991.
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UNIDADE IV - SEMANTICA

As Variacoes de Significado

Polissemia - O carater plurissignificativo das palavras
Homonimia e Paronimia

Sinonimia e Antonimia

Palavras homoénimas e paronimas

Homonimos: Sdo palavras que possuem a mesma pronuncia e as vezes a mesma grafia,
mas significacdo diferente.

Exemplos: secdo (divisao), cessdo (ato de ceder), sessao (reunido, assembleia).

» S0 o contexto determina a significacdo dos homonimos e o que mais impressiona
neles € o aspecto fonico (som) e o gréfico (grafia). Dai serem divididos em:

Homografos heterofonicos — iguais na escrita e diferentes no timbre ou na intensidade das
vogais:

® rego (substantivo) e rego (verbo)
e colher (verbo) e colher (substantivo)
e vede (verbo ver) e vede (verbo vedar)
Homéfonos heterograficos — iguais na prontncia e diferentes na escrita.
e acender (por fogo) e ascender (subir)
® cegar (tornar cego) e segar (cortar, ceifar)
® censo (recenseamento) € senso (juizo, raciocinio claro)
Homonimos homé6fonos homograficos — iguais na escrita e na pronudncia.
® pomos (substantivo) e pomos (verbo)
e alude (avalancha) e alude (verbo)

e cedo(verbo) e cedo (advérbio)
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Paronimos — sdo palavras parecidas na escrita e na pronudncia.

e comprimento (extensdao), cumprimento (saudagdo ou execugao).
e deferir (conceder, dar deferimento) e diferir (divergir, adiar)

e ratificar (confirmar) e retificar (corrigir)

POLISSEMIA - uma palavra pode ter mais de uma significagdo. A
esse fato llinguistico da-se o nome de polissemia.

» mangueira: tubo de borracha ou de plastico para regar as plantas ou apagar
incéndios; arvores frutifera; grande curral de gado.

pena: pluma; peca de metal para escrever; punicdo; do.

velar: cobrir com véu; ocultar; vigiar, cuidar; relativo ao véu do palato.

Algumas palavras homonimas e paronimas mais usadas:

absolver: inocentar, perdoar / absorver: sorver, consumir, esgotar.

acender: por fogo, alumiar /  ascender: subir, elevar-se

acidente: acontecimento casual / incidente: episodio, aventura

aprecar: perguntar preco, dar preco / apressar: antecipar, abreviar

aprender: tomar conhecimento / apreender: apropriar-se, assimilar mentalmente

acento: tom de voz, sinal grafico / assento: lugar de sentar-se

acerca de: sobre, a respeito de / cerca de: aproximadamente

acostumar: contrair hdbito / costumar: ter por habito

afim de: semelhante a, parente de / a fim de: para, com a finalidade de

amoral: indiferente a moral / imoral: contra a moral, libertino, devasso




apregar: ajustar o preco / apressar: tornar rapido

aprender: instruir-se / apreender: assimilar

arrear: por arreios / arriar: abaixar, descer

assoar: limpar o nariz / assuar: vaiar, apupar

bucho: estbmago de animais / buxo: arbusto ornamental

cacar: apanhar animais ou aves / cassar: anular

calda: xarope / cauda: rabo

cavaleiro: aquele que sabe andar a cavalo / cavalheiro: homem educado

cédula: documento, chapa eleitoral / sédula: ativa, cuidadosa (feminino
de sédulo)

cela: pequeno quarto de dormir / sela: arreio

censo: recenseamento /  senso: raciocinio, juizo claro

cerracdo: nevoeiro denso / serracdo: ato de serrar, cortar

cesto: balaio / sexto: numeral ordinal (seis)

chd: bebida / xa: titulo do ex-imperador do Ira

conserto: reparo / concerto: sessdo musical, acordo

coser: costurar / cozer: cozinhar

cheque: ordem de pagamento / xeque: lance de jogo no xadrez

delatar: denunciar / dilatar: alargar, ampliar

desapercebido: desprevenido / despercebido: sem ser notado

descricdo: ato de descrever, expor / discricdo: reservada, qualidade de discreto

descriminar: inocentar / discriminar: distinguir

despensa: onde se guardam alimentos / dispensa: ato de dispensar

destratar: maltratar com palavras / distratar: desfazer o acordo, o trato

destinto: que se destingiu / distinto:diverso, diferente

eminente: ilustre, excelente / iminente: que ameaca acontecer

emergir: viratona / imergir: mergulhar
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emigrar: sair da patria / imigrar: entrar num pais estranho para nele morar

enfestar: exagerar, roubar no jogo / infestar: causar danos

esperto: ativo, inteligente, vivo / experto: perito, entendido

espiar: observar, espionar / expiar: sofrer castigo

estatico: firme, imével / extdtico: admirado, pasmado

estrato: tipo de nuvem /  extrato: resumo, esséncia

flagrante: evidente / fragrante: perfumado

fluir: correr /  fruir: gozar, desfrutar

fusivel: aquele que funde / fuzil: arma

incerto: impreciso / inserto: introduzido, inserido

incipiente: principiante / insipiente: ignorante

inflacdo: desvalorizagdo do dinheiro / infragdo: violagdo, transgressao

infligir: aplicar pena /  infringir: violar, desrespeitar

intercessdo: ato de interceder, de intervir / intersec¢do/intersec¢do: ato de cortar

lagco: né / lasso: frouxo, gasto, bambo, cansado, fatigado

lista: relagdo, rol /  listra: risca, traco

mandado: ordem judicial / mandato: procuracao

Otico: relativo ao ouvido ou visdo / dptico: relativo a visao

paco: paldcio /  passo: passada

pedo: aquele que andaapé / pido: brinquedo

procedente: proveniente, oriundo / precedente: antecedente

prescrito: estabelecido /  proscrito: desterrado, emigrado

recrear: divertir, alegrar / recriar: criar novamente

rugo: grisalho, desbotado / russo: da Russia

sexta: numeral / cesta: utensilio de transporte / sesta: descanso depois do

almoco

sortir: abastecer / surtir: produzir efeito
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tacha: pequeno prego / taxa: tributo

tachar: censurar, por defeito / taxar: estipular

trafego: movimento, trnsito / trafico: comércio licito ou ndo

vadear: passar ou atravessar a pé ou a cavalo / vadiar: vagabundear

vale: acidente geografico / vale: recibo / vale: do verbo valer

viagem: substantivo: a viagem / viajem: forma verbal: que eles viajem

vultoso: volumoso / vultuoso: atacado de congestdo na face

xdcara: narrativa popular em verso / chécara: pequena propriedade campestre

EXERCICIOS

I Preencha as lacunas com um dos termos entre parénteses:

1 Em tempos de crise, € necessario...........cc.......... a despensa de alimentos. (sortir -
surtir)

2 Os direitos de cidadania do rapaz foram....... .................. pelo governo. (cagados -
cassados)

3.0 e, dos senadores € de oito anos. (mandado- mandato)

4. A Marechal Rondon estava coberta pela...........cccceeeevveennenn. (cerracao - serracao)

5. César nAo teve.......ccveeruveeennnenn. de justica. (censo - senso)

6. TOdOS OS..evvvvveeiieeieeieirieeeeeeenn, haviam sido ocupados. (acentos - assentos)

7. Devemos uma...................... quantia ao banco. (vultosa - vultuosa)

8. A proxima.......cceeeveeeeenveennnnn. comecard atrasada. (se¢do - sessao)

O e -.se, mas havia hostilidade entre eles. (cumprimentaram -
comprimentaram)

10. Na.oooveeeiiiinnn, das avenidas, houve uma colisdo. (intersec¢ao - intercessao)

I1. O no final do dia estava insuportavel. (trafego - trafico)

12. O marido entrou vagarosamente € PassOU......... .ecevveerruveerrvveersuneens (despercebido -
desapercebido)

13. NAO COSTUME ...veveenerenrieiieeieenieeieene as leis. (infligir - infringir)
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14. Ap6s o bombardeio, 0 navio atingido............ .eccccveereueeene (emergiu- imergiu)

15. VArios....ccooeveeeeieieeieeeiee, japoneses chegaram a Sao Paulo nas primeiras décadas
do século. (emigrantes - imigrantes)

16. Nao hd......coooiieiiiiiieie de ragas naquele pais. (discriminagao -
descriminagao)

17. Apds anos de luta, consegui @ .......cccceeeevuveeennnee. (dispensa - despensa)

18. A chegada do.......ccccceeeviviiniiennincanne. diplomata era.........cc.ccceu..ee. ( eminente -
iminente).

19. O COTPO..ceeeerieeiieeeiieeeieeeeeeen era formado por doutores. (docente- discente)

20. Houve alguns.........ccccceevvveeniiennneennnne. no Congresso. (acidentes - incidentes)

21. FOMOS...cccvuvieiiieiieeeiieenee, pelos anfitrides. (destratados - distratados)

22 0 A dos direitos da emissora foi uma das tarefas do governo.

(secdo - cessdo)
24. EUum SEnhOT......oveveeeeeeeeeeeeeeeenn. (distinto - destinto)

25.D€1 0 weveeiieeieeeieeeee e -mate ao gerente, por causa do................ sem fundos.
(cheque - xeque)

26. A nuvem de gafanhotos .........ccccceeeveuveernreenee. a plantagdo. (infestou - enfestou)

27. Quando Joana toca piano € mais um............. qUE UM......vvveeennnne (conserto - concerto)

28. Todos eles.......cccovvvuvvveennnnnnn. o prazer da bela melodia. (fruem - fluem)

29. Estava muito.................. para................ quanto custava aquele aparelho. (aprecar -
apressar)

30. Nas festas de Sdo Jodo € comum ............ baldes e vé-los.............. (ascender -
acender)

31. As pessoas foram recolhidas a suas.......... (celas - selas)

32, Segui Aceeeeeeiiieeeeeeeee médica, mas ndo obtive resultados. (proscri¢ao -
prescricao)

33. Alguns modelos........cccceeevvieenunennnne. serdo vendidos. (recreados - recriados)

34. A bandeira de Sao Paulo tem................... pretas. (listas - listras)

35. Para passar, precisava .......coceeeeeeveernuveennns mais das licdes. (apreender - aprender)
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36. O1€U...uvveeiieeieeeeiee suas culpas. (expiard - espiard)

37. Encontrei uma carteira COm ..............coeevuvnns de cem dolares. (cédulas - sédulas)
38. Iremos a.............. para lermos deliciosa....... .cccveeeneeen. medieval. (xacara - chacara)
39. Nahorada........c.ccvvvvveevevevnnnnnnns , 0s mexicanos dormem. (cesta-sesta)

40. Percebe-se que ele ainda é meio.................... , pois ndo tem pratica de comércio.

(incipiente - insipiente)

ao o

a0 o

eaoc oe

aoc o

EXERCICIO SOBRE VOCABULARIO

1 As palavras: placidas, retumbante e filgidos tém o mesmo significado de:

serenas, formidavel e poliandricos.
caudalosas, ecoante e transparentes.
pacificas, defectivel e lapidarios.
tranqiiila, estrondeante e resplandecentes.

2 Substitua o vocdbulo insana por seu sindbnimo correspondente:

incuravel.
louca.
insaciavel.
ardua.

“Era lider e dissidente. A vaidade ensandecera-o...”
As palavras em destaque significam, respectivamente:

revoltado e entristecera.
divergente e contentara.
discordante e enlouquecera.
separatista e rejuvenescera.

4 Na oracdo: “A vida que leva € sérdida: come para nao morrer, pouco e ruim”. —
a palavra em destaque s6 nao pode significar:

suja.
honesta.
mesquinha.
desgracada.
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5 No periodo: “Tudo era languido, e vazio, e descampado, e deserto”, a palavra
em destaque pode também significar:

pacato.
frouxo.
Vistoso.
luminoso.

6 “Com outra indole, aspira¢des diferentes e vividas em diversas esferas, ama-lo-
ia com certeza, do mesmo modo que ele a amava.”

A palavra em destaque € o mesmo que:

6dio.

vontade.
imaginacao.
temperamento.

Sao, respectivamente, antonimos das palavras em destaque no periodo:

“Excluido o receio, voltou-lhe o riso, aquele riso interior, que € o0 mais
involuntario e cruel”
aspero e suave
trivial e sério.
desejoso e avido.
espontaneo e brando.

8 Na frase: “A amizade de um grande homem € uma dadiva dos deuses”,
a palavra em destaque em destaque € sindbnimo de:

esmola.

bondade.
presente.
garantia.

Idem.: “Era um apelo imperioso e irresistivel que o atraia e arrastava.”

altivo, sedutor.
orgulhoso, exaustivo.
soberbo, indelével.
arrogante, sofrivel.
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10 Sido antonimos: “Essas idéias, ora vagas, ora medonhas, mas sempre tingidas da
cor da melancolia, abalaram-lhe o espirito durante alguns segundos.”

a. exatas, belas, euforia.

b. incertas, sensiveis, depressao.

c. concretas, bonitas, tristeza.

d. objetivas, agraddveis, languidas.

11 “O aluminio era algo que os fascinava.”

A palavra em destaque nao pode ter como antonimo:

a. repelia.

b. afastava.

c. repugnava.
d. deslumbrava.
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A BOA REDACAO DEVE APRESENTAR IDEIAS ORIGINAIS, DIFERENTES, CRIATIVAS.
CONVEM EVITAR CHAVOES E CLICHES, INDICIOS DE FALTA DE IMAGINACAO E DE
VOCABULARIO, PORQUE NADA INFORMAM, ALEM DE, AS VEZES, TEREM
CONOTACOES NEGATIVAS.

UNIDADE VI - A LINGUAGEM DOS ATOS E COMUNICACOES OFICIAIS

O caréter publico dos atos e expedientes oficiais, bem como sua finalidade levam
ao emprego de determinado nivel de linguagem, a fim de informar com clareza e
objetividade.

Os textos oficiais, por seu cardter impessoal e por sua finalidade de informar com
o maximo de clareza e concisdo, requerem o uso do padrao culto da lingua, em que se
observam as regras da gramatica formal e se emprega um vocabuldrio comum ao conjunto
de usudrios do idioma.

Importante destacar que a linguagem técnica nao deve ser empregada de forma

indiscriminada, mas, tdo somente, quando a situagdo o exigir.

3.1 Normas Gerais de Elaboracao

E importante ressaltar que a obrigatoriedade do padrdo culto na redacdo oficial decorre
do fato de que ela estd acima das diferencas lexicais, morfoldgicas e sintticas regionais,
dos modismos vocabulares, das idiossincrasias lingiiisticas e permite, por essa razio, a

necessaria compreensao por todos os cidadaos.
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» As seguintes normas devem ser observadas na correspondéncia oficial:

Margem e Espaco
® Margem — espaco em branco a cada lado do papel;
e Margem Superior — distancia entre a primeira linha do corpo do texto e a borda
superior do papel.
e Margem Inferior — distancia entre a dltima linha do corpo do texto e a borda inferior
do papel.
e Margem Esquerda — distancia entre o inicio das linhas do corpo do texto e a borda
direita do papel.
e Margem Direita — distancia entre o fim das linhas do corpo do texto e a borda
esquerda do papel.
e Margem Horizontal — intervalo entre as palavras ou letras.

e Margem Vertical — intervalo entre as linhas e os pardgrafos.

» A margem vertical pode ser:
a) Simples — espaco 1.
b) Duplo — espaco 2, utilizado nos expedientes oficiais.
c¢) Triplo — espago 3, utilizado com maior frequéncia em minutas de textos e

discursos.

» A largura das margens varia conforme o tipo de papel a ser utilizado e o estabelecimento

de suas medidas fica a cargo do digitador.

» Sugere-se:
a) A margem esquerda deve ter cerca de 2,5 a 4cm, em virtude de o documento receber
perfuracao nesse local, quando arquivado;
b) A margem direita ndo deve ser inferior a 1,5cm;

¢) A margem superior deve equivaler a esquerda, entre 2,5 a 4cm;



d) A margem inferior deve ter cerca de 2cm.
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» Em se tratando de papel timbrado, a margem superior deve ter 1,5cm; a esquerda, 2,5cm;

a direita, 0,5cm e a inferior, 0,5cm.

A DISPOSICIiO DO TEXTO NA PAGINA CONTRIBUI
PARA MAIOR EFICACIA E COMPREENSAO DA
MENSAGEM TRANSMITIDA.

» As seguintes regras devem ser observadas na elabora¢do de uma correspondéncia

oficial:

1Utilizar as espécies documentais em consonancia com os modelos oficiais;

2 Utilizar fonte TIMES NEW ROMAN e 12 no texto em geral, 11 nas citacdes e 10

nas notas de rodapé;

3 Utilizar os pronomes de tratamento, 0os vocativos,

os nomes dos destinatrios e os enderecamentos corretamente;

4 Para simbolos inexistentes na fonte TIMES NEW
ROMAN, utilizar as fontes SYMBOL ou WINGDINS;

5 Deve constar o nimero da pédgina a partir da

segunda pégina;

6 A referéncia ao ano do documento deve ser feita

O motivo da comunicagao
deve ser introduzido no
primeiro pardgrafo,
seguido do
desenvolvimento —
detalhamento — e
conclusdo. Se houver
mais de uma id€éia, deve-
se tratar diferentes
assuntos em paragrafos

distintos.

apos a espécie e o nimero do expediente, seguido da sigla do 6rgao expedidor.
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UM BOM TEXTO NAO DISPENSA A CORRECAO FILOLOGICA, SENDO
FUNDAMENTAL A CONSULTA AOS DICIONARIOS, AS GRAMATICAS, AOS
MESTRES, PORQUE NAO HA BOA CORRESPONDENCIA VAZADA EM
LINGUAGEM RUIM.

3.3 Normas Gerais para a Elaboracao de Atos, Documentos ¢ Comunicacdes Oficiais

Na redacgdo oficial, procura-se estabelecer relagdes de servico na administracao
publica bem como tracar normas de linguagem e padronizacao no uso de férmulas, estética

datilogréfica e digitacdo para as comunicagdes escritas.

O objetivo da redagdo oficial é racionalizar o trabalho, disciplinar o uso de
expressoes e formulas e aconselhar determinados fechos em lugar de outros
demasiadamente prolixos e melosos. A preocupacdo principal deve ser uma linguagem
sobria e clara, isenta de pleonasmos, juizos de valor, repeti¢des, chavoes, clichés, frases
forcadas e sem proveito, a fim de conferir aos textos eficacia, objetividade, precisao,
clareza e concisao.

A Instrucao Normativa n. 4, de 6 de margo de 1992, estabelece que, na redagao

dos atos e comunicagdes oficiais, devem ser evitados:

1 repeticOes de palavras e utilizagcdo de palavras cognatas, como:
e designacdo, designado;

e compete, competente.

2 uso de palavra ou expressao de sentido duplo;

3 uso de expressdes locais ou regionais;

4 uso de palavras ou expressdes estrangeiras, exceto se indispensaveis (em razao do

uso consagrado, ou que nio tenham exata traduc@o). Nesses casos, as palavras ou

expressoes devem ser grafadas em itdlico ou negrito ou entre aspas. Exemplos:



b)
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¢ ad referendum, ad referendum, ““ad referendum”;

® royalties, royalties, “royalties”.

» Se for necessario fazer remissio a texto legal, deve-se observar que a referéncia seja

completa, com nimero da lei, data ndo abreviada. Exemplo:

Lein. 6.515, de 26 de dezembro de 1977.

» Nas referéncias posteriores, indicam-se apenas 0 nimero e 0 ano:

Lein. 6.515, de 1977, ou Lei n. 6.515/77.

A Instrucdo Normativa n. 4 estabelece, ainda, na redagdo dos atos normativos:

Os artigos devem ser designados pela forma abreviada ‘Art.’, seguida de algarismo
arabico e do simbolo de niimero ordinal até o de ndmero 9, (Art. 1.°, Art. 2.°...); a partir
do nimero 10, usa-se o algarismo ardbico correspondente, seguido de ponto (Art. 10).
A indicacdo do artigo serd separada do texto por um espaco em branco, sem tragos ou
outros sinais, portanto. O texto de um artigo inicia sempre por maitscula e termina por
ponto, salvo nos casos em que contiver incisos, quando deverd terminar por dois

pontos;

Os incisos dos artigos devem ser designados por algarismos romanos seguidos de hifen
e iniciados por letra mindscula, a menos que a primeira palavra seja nome préprio; ao
final, sdo pontuados com ponto-e-virgula, exceto o ultimo, que se encerra em ponto, €

aquele que contiver desdobramento em alineas encerra-se por dois pontos;

Quando um artigo contiver mais de um paragrafo, estes serdo designados pelo simbolo
§, seguido de algarismo ardbico correspondente e do simbolo do numeral ordinal até o
nono pardgrafo. Do nimero 10 em diante, a designacdo deve ser feita pelo simbolo §

seguido do algarismo ardbico correspondente e do ponto - §10./ §11.
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g)

h)
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Nas referéncias a paragrafo unico, paragrafo seguinte e paragrafo anterior e
semelhantes, a grafia € por extenso. O texto dos pardgrafos inicia-se com maitscula e
encerra-se com ponto, exceto se for desdobrado em alineas, caso em que deverd findar

por dois pontos;

As alineas ou letras de um inciso ou pardgrafo deverdo ser grafadas com a letra

mintscula correspondente, seguida de parénteses: a), b)...

Os ndmeros que correspondem ao desdobramento de alinea deverdo ser grafados em
algarismos ardbicos seguidos de ponto (1., 2., ...). O texto dos nimeros inicia-se por

mintscula e termina em ponto-e-virgula, salvo o udltimo, que deve encerrar por ponto;

Os numerais devem ser escritos por extenso quando constituirem uma unica palavra
(quinze, trezentos, mil...). Quando constituirem mais de uma palavra, deverdo ser
grafados em algarismos (25, 322, 1050...). Os numerais que indiquem porcentagem
seguem a mesma regra: a expressao por cento serd grafada por extenso se o numeral
constituir uma unica palavra (quinze por cento, cem por cento...), € na forma numérica

seguida do simbolo % se o numeral constituir mais de uma palavra.

Nao se usard indicagdo em algarismos, acompanhada de sua grafia por extenso — por

exemplo: 25% (vinte e cinco por cento);

As datas devem ser escritas por extenso, sem que o algarismo indicativo do dia do més
seja precedido de zero, devendo-se evitar, portanto, 02 de maio de 2008. O primeiro

dia do més serd indicado pelo algarismo ordinal (1.° de maio de 2008);

A indicacdo do ano, ao contrario da indicacdo do numero das leis, ndo deve conter

ponto entre a casa do milhar e a da centena: 1991, 1999, 2009, e nao 2.009.”
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FECHOS PARA COMUNICACOES

O fecho das comunicagdes oficiais possui, além da finalidade 6ébvia de marcar o
fim do texto, a de saudar o destinatario. A Instrucao Normativa n. 4 estabelece o emprego
de somente dois fechos para todas as modalidades de comunicagio oficial:’

® para autoridades superiores, inclusive o Presidente da Republica:

Respeitosamente.
e para autoridades da mesma hierarquia ou de hierarquia inferior:

Atenciosamente.

3.4 Identificacao do Signatario

As comunicagdes oficiais devem trazer o nome e o cargo da autoridade que as

expede, abaixo do local da assinatura, como se seguir se exemplifica:

(espago para assinatura)
Nome

Cargo

Obs.: A fim de evitar equivocos, recomenda-se ndo deixar a assinatura em
pagina isolada do expediente. Deve-se transferir para essa pagina pelo

menos a ultima frase anterior ao fecho.
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3.5 Preenchimento do Envelope
No envelope, o enderegcamento das comunicagdes dirigidas as autoridades tratadas

por Vossa Exceléncia obedecers a seguinte forma:”

Excelentissimo Senhor
José Dias

Juiz de Direito da 10.* Vara Civel

Obs.: Nao se escreve NESTA no envelope.
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3 Modificagdo introduzida na 2.* edi¢do, revista e ampliada (2002), do Manual de Redacdo da Presidéncia da
Republica.
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Expressdes de impacto, “adornam” e prejudicam o texto, razdo por que devem ser
evitados, por faltar a eles objetividade, na linguagem escrita, afeta ao rigor das normas

cultas.

repisada e cujo cardter efémero lhe retira a forca de expressao.

. . . 4
Apresenta-se, abaixo, uma lista de lugares-comuns a serem evitados:

A cada dia que passa

Acertar os ponteiros

Deu o tiro de misericordia

A sete chaves

Antes de mais nada

Ao apagar das luzes

Abrir com chave de ouro

Ataque fulminante

Aparar as arestas

Alto e bom som

Cair como uma luva

De mao beijada

Arregacgar as mangas

Colocar um ponto final

Divisor de dguas

Chover no molhado

Ele dispensa comentarios

Em ponto de bala

Erro gritante

Efeito domind

Encostar contra a parede

Em sa consciéncia

Faca de dois gumes

Fazer das tripas coracdo

Estar no pareo

Fez por merecer

Lavar a alma

Fazer vistas grossas

Hora da verdade

Luz no fim do tinel

Gerar polémica

Lugar ao sol

No fundo do pogo

Leque de opg¢des

Na ordem do dia

Pelo andar da carruagem

Menina-dos-olhos

Isto € dbvio e ululante

Saravaida de golpes

Ovelha negra

Requinte de crueldade

Voltar a estaca zero

Em peticdo de miséria

Separar o joio do trigo

A escalada da violéncia

Sentir na pele

Via de regra

Apostar todas as fichas

Parece que foi ontem

A nivel de

Pégina virada

Tecer comentarios

Agradar a gregos e troianos

Botar a boca no trombone

Reverter a situagcao

Passar em brancas nuvens

Tirar o cavalo da chuva

A duras penas

A olho nu

Trazer a tona

A todo vapor

A toque de caixa

Fugir da raia

4 Damido, Regina Toledo, Henriques, Antonio. Curso de Portugués Juridico. Sdo Paulo: Atlas, 2000.

Tais modismos veiculam a trivialidade da idéia ji demasiado conhecida e
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» Pleonasmos viciosos, tautologias ou perissologias

Acabamento final

Elo de ligagcao
Reincidir de novo
Tornar a praticar
Aumentar ainda mais
Fazer o mais absoluto siléncio
Anexar junto

Plebiscito popular
Vereador municipal
Ultimato final
Protagonista principal
Monopdlio exclusivo
Brisa matinal da manha
Conclusao final
Numero exato

De sua livre escolha
Multidao de pessoas
Surpresa inesperada
Gritar bem alto
Expulsar para fora
Colocar as coisas em seus respectivos
lugares

Conviver junto

Encarar de frente

Subir para cima

Canja de galinha
Novidade inédita
Horario individual para cada um
Milénios de anos
Minha opinido pessoal
Vidva do falecido
Templo sagrado

Previsdo do futuro
Melhorar mais

Ganhar de graca

Dar de graca

Adiar para depois

Déficit negativo

Superavit positivo
Freqiientar constantemente
Completamente vazio
Inflagcdo galopante
Habitat natural

Criar novos projetos
Erério publico

Descer para baixo
Introduzir vocé dentro da peca
Vontade geral de todos
Acrescentar mais um detalhe
Demente mental

Todos foram unanimes
Unanimidade geral
Repetir de novo

Infiltrar dentro

Fato veridico

Consenso geral

Certeza absoluta
Interrompeu de uma vez

A seu critério pessoal
Compartilhar conosco
Planejar antecipadamente
Vitima fatal (o acidente é que é mortal,
fatal ou letal)

2 Estada e Estadia: Os termos referem-se a permanéncia, de alguém ou algo, em algum
lugar. Para pessoas que permanecem em cidades a turismo, a passeio ou a negdcios, deve-
se utilizar estada. Por outro lado, quando se tratar de navios (em portos), avides (em
aeroportos), ou veiculos (em garagens ou estacionamentos), deve-se usar estadia.
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3 A priori e a posteriori

Essas palavras latinas t€ém sido empregadas de modo equivocado em indmeras
situagdes, sobretudo nos ambientes forenses. Na verdade, hd uma banalizacdo das duas
expressoes como se fossem sindnimas de “antes” e “depois”.

A priori significa “anterior a experi€éncia”’, ‘“anterior a verificagdo experimental”,
“apresentado como hipdtese”, “preconcebido sem fundamento”, “de antemdo”. Nesse
contexto, a expressao “a priori” representa o0 método que conclui pelas causas e principios.

Faz parte de uma expressdo de maior extensdo, a priori ratione quam experientia, que
significa “por um raciocinio anterior a experiéncia”’. Serve para indicar, por exemplo, um
principio que se faz valer antes de mais nada, como se exemplifica abaixo:

»Nado posso conceber, a priori, que alguém seja impedido de manifestar seu
entendimento nesta reunido.

Também pode designar um raciocinio que se baseia em pressupostos e nao leva em
consideragdo o que a experi€ncia posterior possa trazer € julgar uma pessoa a priori € fazer
uma opinido de alguém antes de realmente conhecé-lo.

O raciocinio a priori opde-se ao raciocinio a posteriori. Na Filosofia e na Ldgica, as
duas expressdes sdo usadas com significados bem definidos e especializados.

A priori tem como antdnima a expressao latina a posteriori, que significa conhecimento,
afirmacdo e verdade provenientes da experiéncia, ou que dela dependem. Julgar a
posteriori € julgar pela experi€ncia. Argumentar a posteriori € passar do efeito a causa.

4 De vez que ou vez que

Evite-se o emprego da locucdo “de vez que” (ou ‘“vez que”), muito comum em
despachos, pareceres, relatérios e na pratica forense em geral. ‘De vez que tal fato se
passou, cumpram-se as exigéncias da justica’. Todas as locugdes preposicionais ou
adverbiais compostas da palavra vez devem ter antepostos artigo ou palavra: de uma vez’,
de vez em quando, muitas vezes, fazer as vezes de.

Edmundo Dantes Nascimento (1992:132) afirma que “modernamente, estd surgindo no
linguajar de radio e televisao e sendo aceita por muita gente a constru¢ao vez que, ao lado
de face a, frente a e outras locu¢des mutiladas”.

Nao obstante o largo uso no meio jornalistico e na literatura moderna, as expressoes
frente a e face a — neologismos derivados do francés e, portanto, francesismos — devem ser
evitadas. Logo, as locucgdes frente a, face a e ante a devem ser substituidas por em frente
de, em face de e ante (sem o “a”).

5 Eis que

Deve-se repudiar a locucdo condendvel eis que, visto que nenhum gramdtico ou
diciondrio autoriza seu uso na fun¢do de conjuncao causal.
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Com efeito, “eis que” é vicio de linguagem, que deve ser substituido no texto por
expressdes como porquanto, uma vez que, ja que e outras semelhantes.

Observe-se a errOnea constru¢ao:

e Eles fazem jus a melhores saldrios, eis que executam trabalhos de grande
responsabilidade.

e Troque por: Eles fazem jus a melhores salarios porque executam trabalhos pesados.

6 Asterisco (Pronuncie —risco e nao -ristico)
Asterisco deriva do grego asteriskos, significa estrelinha. E sinal grifico em forma de
uma pequena estrela (*), usado para remissoes. Nao existe a forma "asterisTICO" — produto
da invencionice popular.

7 A nivel de/ Em nivel de/ Ao nivel de

Evite-se esse modismo lingiiistico no falar e redigir. Traduz-se em expressao inttil que
deve ser abolida, uma vez que se apresenta como um peso desnecessdrio na exposicao da
idéia. Exemplos:

“Decisdo a nivel de diretoria”. — Optar por Decisao da diretoria, mais simples e
objetivo.

“O precgo do produto vai subir, tanto a nivel de atacado quanto de varejo”.

Se optar valer-se de uma expressao semelhante, pode-se usar “em nivel de” ou “ao
nivel de”, igualmente anti-sonoras, porém gramaticalmente aceitas. Observe:

Fortaleza fica ao nivel do mar.

A mesquinharia rebaixa o homem ao nivel dos bichos.

“Nas casas ao nivel do chdo o vento ndo é tdo importante assim”.

8 Através

Evite-se a expressio ATRAVES DE usada de forma inadequada. Essa locucdo
prepositiva significa “de um lado para o outro”, na acep¢ao de transpor obsticulos, passar
por, de lado a lado. Nao deve ser empregada em situacOes relacionadas com pessoal,
“porque constitui emprego desconhecido na boa linguagem.” (Edmundo Dantes
Nascimento, 1992:144)

O uso da expressdo para indicar instrumento, meio ou veiculo nio é correto. Deve-se
empregar por meio de, por intermédio de, mediante, gracas a.

A locucio ATRAVES DE somente deve ser usada para travessia ou atravessar.

Exemplos: Através dos tempos, os conceitos mudam.
Conservou a fé através do tempo. (= no decurso do tempo)
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9 Grosso modo (e nao ‘“‘a grosso modo”)
A expressao latina “grosso modo”, que significa de modo impreciso, aproximadamente,
grosseiramente, deve ser grafada entre aspas ou em itdlico, por representar expressao

alienigena. A prontncia € latina, isto € “grosso (6) modo (6)”, além de se repudiar a forma
“a grosso modo”, com a particula “a”. Portanto, aprecie as frases:

Os investidores colocaram a disposicdo da empresa, ‘grosso modo’, dois milhdes de
reais.
A avaliacdo preliminar revelou, ‘grosso modo’, o lucro superior a 100 mil dolares.

10 A fim de e Afim

A fim de - Trata-se de locucdo prepositiva sindnima de “para”, “com o propdsito de”,
“com a intengdo de”.

Veio a fim de assistir ao filme. Saiu a fim de procurar a Escola da Prefeitura.

Ressalte-se que a forma “a fim de que” é locu¢do conjuncional, indica finalidade e é
sindnima de “para que”.

Estudou arduamente, a fim de que conseguisse aprova¢do no concurso.

Por outro lado, a expressdo “estar a fim”, no Brasil, é sinbnima de “estar com vontade
de” (= disposto a, interessado em), mas deve restringir-se a linguagem coloquial.

O estagidrio estd a fim de sair do escritorio.

A expressdo Estar a fim de (alguém) — é brasileirismo que traduz a intencdo de querer
namorar uma determinada pessoa.

Meu primo estd afim de Rosa.

» Naio se pode confundir com o termo “afim” (do latim affinis “vizinho”) — termo que
pode assumir a feicao de substantivo ou adjetivo.

a) Como substantivo, tem a acepcdo de parente por afinidade (comumente usado no
plural):

Nao podem casar os afins em linha reta.

b) Como adjetivo, designa aquele (1) que tem parentesco ou que estd ligado a alguém
por afinidade (Parentes afins); (2) aquele que tem caracteristica em comum com
outro elemento, apresentando semelhanca (O portugués e o espanhol sdo linguas
afins); ou (3) algo préximo ou limitrofe (Manacapuru e Itacoatiara sdo cidades

afins).
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Nome: Ritta de Cassia da Silva Haikal

Filiacao: José Alves da Silva e Irene Pinto da Silva.
Data de Nascimento: 17 de novembro de 1940.
Naturalidade: Amazonense.

Estado Civil: Vidva

Endereco eletronico: rittahaikal @hotmail.com

-CURSO DE LETRAS pela UNIVERSIDADE DO
AMAZONAS - Licenciatura Plena em Lingua Portuguesa e
suas Literaturas e Lingua Inglesa e suas Literaturas — 20 de
dezembro de 1978.

- BACHAREL EM DIREITO - Universidade do Amazonas —
- 8 de agosto de 1985.

e CARGOS ATUAIS

Assessora Especial do Gabinete do Governador — CASA
CIVIL - nomeada por Decreto Governamental de 2 de outubro de
2003 até os dias atuais.

Secretaria de Estado de Educacio e Qualidade do Ensino -
SEDUC - Professora de Lingua Portuguesa e suas Literaturas
para o Ensino Médio — aprovada em 3.° lugar — 1985.

Centro Universitario Nilton Lins — UNINILTON LINS -
Professora de Formacao Juridica I e II - marco de 1994 até os dias
atuais.

CENTRO METROPOLITANO DE ENSINO - CEMETRO

Professora de Lingua Portuguesa para o Ensino Médio — de
marco de 2001 até os dias atuais.



Atividades Técnico-
Profissionais e
Homenagens
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ESCOLAS INTEGRADAS PROFESSOR NILTON
LINS - ENSINO MEDIO - fevereiro de 2005.

UNIVERSIDADE ESTADUAL DO AMAZONAS - UEA -
professora convidada (Lingua Portuguesa) Curso de
Direito - 2005

CENTRO PREPARATORIO AUFIERO - CEPRA - 2000 até
os dias atuais.

FACULDADE METROPOLITANA DE MANAUS - 2007 até
os dias atuais.

e CARGOS ANTERIORES

Subsecretaria Municipal de Humanizacdo e Integraciao
Urbana — SEMHUR - Decreto de 12 de marco de 1993 - de 12
de marco de 1993 a marco de 1994.

Secretaria Municipal de Meio Ambiente - SEDEMA Decreto
de 6 de abril de 1994 — de 6 de abril de 1994 a 31 de dezembro de
1997.

Assessora Especial da Casa Civil do Gabinete do Governador
do Estado — nomeada por Decreto Governamental — junho de
1997 até os dias atuais.

Professora de Lingua Portuguesa e suas Literaturas - ha 43
anos.

- Membro da Comissido do Relator da Assembléia Estadual
Constituinte do Estado do Amazonas — 1989.



Trabalhos

Publicados

- Revisora da Constituicao do Estado do Amazonas de 1989.

- Membro da Comissdao de Assessoria do Relator da Lei
Organica do Municipio de Manaus.

- Revisora da Lei Organica do Municipio de Manaus.

- Representante da Mulher Amazonense nas Festividades
Civicas da Semana da Patria em 1992, por Decreto
Governamental.

- “Educadora do Ano” - Homenagem do BANCO DA
MULHER - Associacdo Comercial do Amazonas — marco de
2001.

- Homenagem especial prestada pela Presidenta do
TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO AMAZONAS,
Desembargadora Marinildes Mendonca da Costeira Lima,
pela passagem do DIA INTERNACIONAL DA MULHER.

- Discurso na Camara Municipal de Manaus pela passagem
do DIA DA MULHER - 2006.

- Revisora dos relatérios do CENTRO DE
DESENVOLVIMENTO HUMANO - CDH

- Medalha do Mérito Educacional — 2008 — Conselho Estadual
de Educacao.

Artigos publicados em periodicos da cidade -
AMAZONAS EM TEMPO, JORNAL DO COMERCIO e
A CRITICA.

Titular da COLUNA DO JUDICIARIO em O Jornal do
Comérecio.

Manual de Prdtica Redacional — 1995.

Artigos publicados no suplemento A TRIBO do jornal
Amazonas em Tempo.

Manual de Redacao da Prefeitura de Manaus
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